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ABSTRACT

The article presents an important source on the organization of the Swedish chancel-
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720 WOJCIECH KRAWCZUK

STRESZCZENIE

W artykule zaprezentowano istotne zrédto dotyczace organizacji kancelarii szwedz-
kiej krola Gustawa II Adolfa, czyli Porzqdek z 1626 r. w ttumaczeniu na jezyk polski.
Ukazuje ono wszelkie istotne zadania tego urzedu. Zrédto powinno stuzy¢ jako punkt
odniesienia i pordwnania dla innych podobnych urzedéw Europy Centralnej. Poziom
szczegdtowosci w opisywaniu prac urzedu jest wysoki, umozliwia rozwiazanie wielu
szczegdtowych problemoéw badawczych odnosnie do dziatan instytugji.

Stowa kluczowe: dyplomatyka, kancelaria, Szwecja

Wsrdd przeszkdd na drodze opracowania dziejow kancelarii koronnej
i litewskiej jedna z wigkszych jest skapos¢ wspdtczesnych aktéw opisu-
jacych ten urzad z perspektywy swiadomych rzeczy urzednikéw. Roz-
wiazaniem moga by¢ poréwnania z kancelariami sasiednimi, gdzie takie
regulaminy, porzadki, opisy zachowaly si¢ w wigkszej liczbie.

Krolewska kancelaria szwedzka, z pozoru egzotyczna, jest dobrym
punktem odniesienia. W siedemnastym wieku, réwnolegle do kancelarii
dziatajacej w Szwecji, funkcjonowata tez, przez co najmniej pot stulecia,
krolewska kancelaria szwedzka w Rzeczpospolitej. Zachowaty sie ksiegi
registratury z czaséw Zygmunta III, ale mamy i wspaniala srebrna pieczec
kancelarii szwedzkiej Jana Kazimierza z roku 1649, niedawno zakupio-
na dla Zamku Krolewskiego na Wawelu!. Nie dysponujemy wprawdzie
dziejami tego urzedu w Polsce, jego materialy sa bardzo nikle i roz-
proszone, lecz fakt ten nalezy odnotowaé. Dla porownan istotna bedzie
kancelaria krélewska w Szwegji.

Wzbudzata i wzbudza ona spore zainteresowanie historykow. Wiaze
si¢ to z bardzo pozytywna jej oceng jako urzedu sprawnego, wspomaga-
jacego mocarstwowe dazenia panstwa, ale takze stosujacego nowatorskie
rozwiazania, przede wszystkim system kolegialny dziatania. Juz w latach
trzydziestych XX w. powstalo dzieto zbiorowe poswigcone temu urzedo-
wi, a do rozpropagowania wynikéw badan przyczynit si¢ znacznie Mi-
chael Roberts w swoich pracach o dziejach nowozytnej Szwegji>. Réwniez
i historycy polscy problematyke te doceniali®.

1 https://wawel krakow.pl/z-pretensjami-do-szwedzkiej-korony [dostep: 21 II 2022].

W. Krawczuk, Wierni krélowi. Szwedzi i Finowie na uchodzstwie w Rzeczpospolitej Obojga Naro-
dow w pierwszej potowie XVII wieku, Krakow 2019, s. 55-57.

2 O. Wieselgren et al., Kungl. Maj:ts kanslis historia, D. 1, Kansliets uppkomst, organisa-
tion och utveckling intill 1840, Uppsala 1935; N.G. Wollin, Kungl. Maj:ts kanslis historia, D. 2,
Uppsala 1934; M. Roberts, Gustavus Adolphus. A History of Sweden, vol. 1, 1611-1626, New
York-Toronto 1953; idem, The Early Vasas: A History of Sweden, 1523-1611, Cambridge 1968.

3 M. Kopezynski, Axel Oxenstierna i szwedzcy biurokraci XVII wieku. Kilka uwag o zasto-
sowaniu weberowskich typéw idealnych w badaniach historycznych, w: Urzedy dworu monarszego
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Wskazujac dominujace zjawiska we wczesnych dziejach tego urze-
du, nalezy zwrdci¢ uwage na dwie postaci: kréla Gustawa Waze, twdrce
nowozytnej panstwowosci szwedzkiej w wieku szesnastym, i kanclerza
Axela Oxenstierne w wieku siedemnastym.

Krol Gustaw pracowat sam w kancelarii, co jest faktem niezwyklym,
swiadczacym o wielkich problemach kadrowych tworzacego si¢ panstwa.
Z drugiej strony osobiste rzady i bezposredni przekaz wtadcy do podda-
nych bardzo wzmocnity pozycje monarchy, zapewnily mu wglad w drob-
ne i wielkie kwestie organizacyjne. Po krélu zostata ogromna registratura
dokumentdéw, jakie wyszty w duzej czesci spod jego reki, a jest to zrodto
tak do dziejow panstwa, jak i osoby wtadcy.

Axel Oxenstierna powtorzyt doswiadczenie osobistego i dtugiego za-
rzadzania urzedem w wieku siedemnastym. Kanclerzem byt od 6 stycznia
1612 r., do $mierci w roku 1654*. Przez czterdzie$ci dwa lata. W tym cza-
sie na urzedzie kanclerza koronnego zmienito si¢ jedenastu pieczetarzy.
Wprawdzie znakomita wigkszoé¢ z nich, z wylaczeniem Stanistawa Zo6t-
kiewskiego, byta uprzednio podkanclerzymi koronnymi, mimo to czas ich
pracy byt krotki w poréwnaniu do szwedzkiego kanclerza®. Dtugie trwanie
Oxenstierny na urzedzie przyniosto stabilizacje prac urzedu i dato mu
ogromna wiedze, kompetencje. Jesli szuka¢ powoddw dla sprawnosci kan-
celarii szwedzkiej, nalezatoby ich upatrywac¢ w kumulowaniu doswiadczen.

Przygotowania do wojny z Rzeczpospolita w roku 1626 objety wiele
réznych kwestii®. Zarzadzanie panstwem w czasie konfliktu byto z catq
pewnoscig jednym z najistotniejszych wyzwan. Ordning, czyli Porzadek,
sporzadzony w tym czasie dla kancelarii, jest pierwszym tak pelnym
i doktadnym dokumentem tego typu w Szwecji. Wczesdniejsze sa raczej
wykazami zadan dla poszczegolnych pracownikow i nie ma w nich ana-
lizy ogodlnej, systematyki dziatan urzedu albo tez odnosza sie do jakiego$
obszaru dziatart’.

dawnej Rzeczypospolitej i panistw ociennych, red. A. Gasiorowski, R. Skowron, Krakow 1996,
s. 85-100.

* S.A. Nilsson, M. Revera, Axel Oxenstierna, w: Svenskt Biografiskt Lexikon, Band 28,
Stockholm 1992-1994, s. 504.

5 Urzednicy centralni i nadworni Polski XIV-XVIII wieku. Spisy, oprac. K. Chtapowski et
al., red. A. Gasiorowski, Kornik 1992, s. 55-56.

6 Z. Anusik, Gustaw II Adolf, Wroctaw 2009, s. 154-158; Szwedzkie wojny 1611-1632,
t. II/1, Wojny z Polskg, ttum. W. Lygas, Oswiecim 2016, s. 241-257.

7 Wigkszo$¢ instrukeji kancelaryjnych opublikowana zostala w pracy: C.G. Styffe,
Samling af instructioner rérande den civila forvaltningen i Sverige och Finland, Stockholm 1856.
Porzqdek z roku 1626 na s. 306-318 i to wydanie jest podstawa ttumaczenia. https://bo-
oks.google.pl/books?id=7NuqQwAACAA]&pg=PA19&hl=pl&source=gbs_selected_page-
s&cad=2#v=onepage&q&f=false [dostep: 23 II 2022].
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Trzeba to podkresli¢, gdyz Porzqdek z 1626 r. stat sie fundamentem dal-
szego rozwoju szwedzkiej kancelarii®. Takie porzadki kancelaryjne two-
rzono potem w Szwecji systematycznie, jednak ten z roku 1626 stanowi
punkt wyjscia. Rzecz jasna i ta podstawa opierala si¢ na rozwiazaniach juz
wypracowanych, dokument scalat je i porzadkowat. Do najwazniejszych
zasad mozna zaliczy¢ podzial kancelarii na dwie ekspedycje: szwedzka
do spraw wewnetrznych i niemiecka do spraw zagranicznych. Ten uklad
istnial juz w wieku szesnastym, a w 1626 r. zostal rozwiniety. Innym
uporzadkowanym zagadnieniem byly kwestie archiwum. W 1618 r. Axel
Oxenstierna stworzyt Porzgdek dla tzw. starej kancelarii, czyli dla archi-
wum Krdlestwa (Riksarkivet), istniejacego od sredniowiecza.

Mimo krdlewskiej tytulatury dokument jest dzielem Oxenstierny.
Widac to nawet po ulubionym zwrocie kanclerza, jak to kancelaria jest
dla rzqdéw jak dusza dla ciata, uzyt go juz w roku 1613°. Krdl akta przej-
rzat i wstepnie zaaprobowat, jednak sprawa nadmiernie go nie zaprza-
tata. W Memoriale z 20 czerwca 1626 r. napisal, ze z powodu szczuplosci
czasu nie moze w pelni zatwierdzi¢ Porzqdku, powierza wiec radcom
zadania odno$nie do czesci kancelarii zostajacej na miejscu, nadzér nad
kancelaria biezaca Pederowi Banérowi, a Karlowi Oxenstiernie opieke
nad archiwum?.

Porzgdek daje wglad w koncepcje Oxenstierny, jak urzad organizowac.
Nalezy podkresli¢, ze w zgodnej opinii historykéw jest to plan, nie opis
realnie funkcjonujacych rozwigzan. System kolegialny w samej kancelarii,
tak fadnie w dokumencie opisany, zaczat funkcjonowac¢ w tym urzedzie
dopiero w latach szes¢dziesiatych. Wczesniej kancelaria zdominowana
byta przez osobe kanclerza. Szwedzki Porzqdek jest Zrodtem cennym, lecz
w kazdym punkcie stawia¢ nalezy znak zapytania, czy chodzi o $wiat
realny, czy o wirtualny? By¢ moze sekretarze siedzieli w jednym duzym
pomieszczeniu, dzis nazwaliby$my je open space, by¢ moze korzystali z bo-
xow o wysokich $ciankach, by¢ moze mieli zamykane szufladki. Wszystko
to raczej opis przedmiotu zamodwienia.

Nieustanne wojny prowadzone przez Szwecje wplynely znaczaco na
organizacje kancelarii i z tego tez wzgledu Porzgdek nie oddawat realnych
okolicznosci jej funkcjonowania. Przez caly wiek siedemnasty witadcy
ruszali czesto na wyprawy. Towarzyszyta im wowczas kancelaria polo-
wa (filtkansliet), a w Sztokholmie dziatata kancelaria stata i archiwum.

8 N. Forssell, 1626 kansliordning, w: Kungl. Majt:s, del I, s. 23-28.

% G. Wetterberg, Axel Oxenstierna. Makten och klokskapen, Stockholm 2014, s. 175.

10 Memorial, Hwareffter K. Mit will all Her Piider Baner och Her Carll Oxenstierna sigh widh
denne tidh vthi sitt Cantzelij Ridz Embete ritta skole. Actum Diurehampn den 20 Junij 1626, w:
C.G. Styffe, op. cit., s. 319-320.
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Z powodu wojen kancelaria polowa dominowata jako gléwny osrodek
decyzyjny, przede wszystkim ze wzgledu na staly kontakt z monarcha
i tak bylo az do panowania Karola XII. W przedstawionym Porzqdku
z 1626 r. sprawa ta zaznaczona jest pobieznie w ostatnim punkcie.
Ttumaczenie zawsze zawiera jakie$ niescistosci. Wynika to z wielo-
znacznosci poje¢ i koniecznosci wybrania drogi, obarczonej potencjal-
nym btedem. Terminem w Porzqdku nieostrym, a istotnym, jest stowo
breff, wystepujace czesto i majace duza wage. Svenska Akademiens Ordbok
wskazuje, ze chodzi o pismo, bardziej lub mniej oficjalne. Mozna by je
ttumaczy¢ wiec jako list i jako dokument'!. Wybratem to drugie okreSlenie,
tym bardziej ze w Porzqdku znajdujemy okreslenie handbreff, w znaczeniu
list, cho¢ nie jest wykluczone, Zze najlepsze byloby wprowadzenie obu
termindw. Porzqdek zna termin akter oddawany w ttumaczeniu jako akta.
W rozumieniu Svenska Akademiens Ordbok chodzi o pisma o charakterze
prawnym lub politycznym, i mamy tu pewna niedoktadno$¢>. W przy-
padkach niektdrych terminéw podaje brzmienie oryginalne w nawiasach
okragtych. Uzupelnienia zawarte s3 w nawiasach kwadratowych.

PORZADEK KANCELARII WPROWADZONY PRZEZ KROLA GUSTAWA
ADOLFA PRZED WYJAZDEM DO PRUS W CZERWCU 1626 R.3

My Gustaw Adolf z Bozej taski krol Szwecji, Gotéw i Wandalow,
wielki ksigze Finlandii, ksigze¢ Estonii i Karelii, pan nad Ingermanland.

Ogtaszamy, ze wedle naszego dobrego rozeznania wiele zalezy dla
nas i dla naszego krolestwa od kancelarii dobrze i odpowiednio urzadzo-
nej; zeby byly tam sprawne osoby i grupa ludzi rozsadnych, aby znaty sie
na swych urzedach, na sprawach, jakie maja prowadzi¢, na wlasciwym
i dobrym procedowaniu i porzadku. Skoro bowiem kancelaria jest niczym
innym dla rzaddw, jak dusza dla ciata, wedle tego jest uprawniona i tym
sie ma kierowac.

Dlatego zatroszczyliSmy sie nalezycie o to, jakim sposobem kancelaria
krolestwa winna by¢ wiasciwie i odpowiednio zorganizowana. Z tego
wzgledu przemysleliSmy gruntownie te kwesti¢, zarzadziliSmy i zadys-
ponowalismy jak nastepuje:

I https://www.saob.se/artikel/?seek=brev&pz=1 [dostep: 23 II 2022].
12 https://www .saob.se/artikel/?unik=A_0787-0132.K3d]&pz=3 [dostep: 23 II 2022].
13 C.G. Styffe, op. cit., s. 306-318, to wydanie jest podstawa obecnego ttumaczenia.
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1.

Jak byto w zwyczaju do tej pory tak chcemy, zeby byto nadal: aby
kanclerz nasz i krolestwa byt gtowg i naczelnikiem naszej kancelarii oraz
tego co z nia zwiazane. Jego zadanie obejmowac bedzie zwlaszcza na-
stepujace punkty:

1. Ma sprawowac ogolny nadzor nad kancelarig nasza i krdlestwa, tak
by kazdy, kto do niej przynalezy, wykonywal w petni swoj obowiazek i zle-
cenie. Gdy [kanclerz] zauwazy co$, co dzialoby sie z ujma dla nas i korony,
lub Ze jego podwtladni cos zaniedbali, zaraz gdy to stwierdzi, postara si¢
temu zaradzi¢, wedle sposobu i formy dalej opisanych. Dlatego wszyscy
nasi radcy dworu, sekretarze, kancelisci itp. maja stucha¢ go, w naszym
imieniu, dla pozytku nas i krolestwa, o ile chcg unikna¢ naszej nietaski.

2. Sprawowac tez bedzie nadzér nad archiwum krolestwa, zeby
wszystko byto tam dobrze przechowywane, rozdysponowane i porzad-
nie utozone, aby w miare uptywu czasu rozkladano na swoje miejsca
wplywajace akta dzienne. W sumie chodzi o to, by nie zostato stamtad
zabrane albo zniszczone nic, od czego zalezy potega nasza i krolestwa.

3. Dokumenty i akta, jakie wptywaja codziennie, lub jakie wychodza
z kancelarii, ma albo przygotowywac sam, gdy sa wazne, lub tez zleci¢
przygotowywanie sekretarzom. Powinien je tez przeglada¢, zanim beda
nam przedtozone.

4. Bedzie réwniez prezydentem radcow kancelarii, bedzie miat prawo
ich zwotywac i opracowywac tam sprawy, jakie bedziemy przekazywac
do kancelarii.

2.

Poniewaz kanclerz sam nie moze i nie da rady tego wszystkiego zrobic,
daliSmy mu do pomocy dwodch radcéw kancelarii. Maja asystowac kancle-
rzowi w tych wszystkich omawianych sprawach sposobem, jaki dalej bedzie
omowiony. Jeden z nich powinien zwtaszcza i codziennie mie¢ w swoich
rekach dawna kancelarie Krolestwa, czyli archiwum, ktérym si¢ powinien
zajmowac i utrzymywac¢ w porzadku. Drugi odpowiada¢ ma gorliwie za
kancelarie biezaca, za dokumenty, jakie do niej wchodza i jakie wychodza,
a takze za registrature oraz inne prace, jakie majq i powinny si¢ tam odby-
wag, zeby wszystko bylo podejmowane i robione solidnie a wedle porzadku.

3.

Sekretarzy ma by¢ czterech. Jeden wspiera kustosza archiwum i po-
maga mu utrzymywac tam porzadek. Drugi zajmuje si¢, przygotowuje
i przyjmuje wszystkie akta i dokumenty, jakie kraza w obrebie szwedzkiej
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korony; do rady krélestwa, standw, wszystkich czy pojedynczych, a tak-
ze zajmuje sie wszystkimi uktadami z osobami prywatnymi i z naszymi
sasiadami Duniczykami. Trzeci zajmuje si¢, przygotowuje i przyjmuje
wszystkie sprawy dotyczace Wielkiego Ksiestwa Finlandii, Inflant, In-
germanlandii, tamtejszych stanéw i miast, a takze rokowan z krolem
i stanami Polski i Litwy oraz z Moskwicinem. Czwarty ma mie¢ w swo-
ich rekach, przygotowywac i przyjmowac wszystkie sprawy, dokumen-
ty i akta, jakie biegng miedzy nami oraz wszystkimi obcymi krélami,
ksiazetami, republikami, miastami, panami i osobami prywatnymi, czy
sa naszymi sojusznikami, przyjaciolmi, czy beda neutralni czy wrogami.
Utrzymuje on cala korespondencje zagraniczna.

4.

Poza tymi [sekretarzami] kanclerz winien mie¢ jednego pisarza pod-
recznego, ktory bylby réwny sekretarzowi. Ma przepisywac na czysto
secretiora i utrzymywac je w porzadku. Nastepnie kustosz archiwum po-
winien mie¢ pod soba dwoch dobrych pisarzy, doswiadczonych w taci-
nie oraz w innych jezykach. Maja fadnie pisac ci, ktorzy go wspieraja
w przegladaniu i rozdysponowaniu akt i w robieniu z nich wyciagéw
tego, co bedzie potrzebne. Ma tam tez by¢ dwoch zwyktych kopistow,
przepisujacych na czysto, co im bedzie zlecone.

Kazdy z dwdch pozostatych sekretarzy powinien mie¢ dobrego pisa-
rza, doswiadczonego w rozmaitych jezykach, zwlaszcza w lacinie, maja
mie¢ dobry charakter pisma, jakim mozna napisa¢ najdostojniejsze doku-
menty i akta. Wspierac¢ beda sekretarzy w przygotowaniu dokumentéw
i akt matej wagi. Poza tym maja gorliwie dba¢ o to, zeby registratura
i diariusz byly nalezycie prowadzone, kiedy co$ sekretarzowi przeszko-
dzi. Kazdy z sekretarzy ma mie¢ dwoch kopistow dos¢ tadnie pisza-
cych, ktorzy prowadza registrature: jeden zajmuje si¢ tym, co wchodzi
do kancelarii, a drugi tym, co z niej wychodzi. Dziataja pod nadzorem
i z polecenia swojego sekretarza.

5.

Do kancelarii naleza rowniez te urzedy i stuzby, jakie otrzymuja roz-
kazy od kanclerza w naszym imieniu. Beda to: ambasadorowie, rezy-
denci, komisarze, agenci przy obcych panach i miastach, radcy dworu,
radcy poza krajem, studzy zatrudnieni poza granicami, ttumacze, poczt-
mistrzowie, postaricy kancelarii i goncy itp."* Wszyscy oni zaopatrzeni sa

14 Wprawdzie poczta szwedzka (Postverket) zostata ustanowiona oficjalnie w roku 1636,
jednak wczesniej funkcjonowat przy kancelarii zespdt goricdw pocztowych. M. Linnarsson,
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w specjalne komisje, lub tez ich urzad zostat tutaj opisany i tym powinni
kierowac sie¢ w swojej pracy.

6.

Aby kancelaria, namiestnicy i inni mogli rozréznia¢ zadania nalezace
do kanclerza, jego wspdtpracownikow i podwtadnych, zeby nie mieszali
z niewiedzy tego, co powierzone zostato innym kolegiom, chcemy mie¢
to jako$ wyrazone. Dlatego nastepujace sprawy naleza do kancelarii, tam
beda kierowane, odnotowane, starannie prowadzone:

1. Wszystkie ogdlne narady organizowane przez nas we wszelkich
sprawach: z naszgq umitlowang Rada Krolestwa, z radcami kancelarii, a tak-
ze z niektérymi naszymi stanami.

2. Wszystkie powszechne zjazdy standéw (Riksdag), zjazdy pandw,
zebrania prowingji i rokowania ze stanami, jednym czy z wieloma.

3. Wszystkie przywileje standw, miast czy poszczegolnych osob.

4. Wszystkie uwzglednione apelacje i wynikajace z nich wyroki, nasze
lub ustanowionych przez nas komisarzy.

5. Statuty krajowe, konstytucje i rozporzadzenia.

6. Pelnomocnictwa zjazdéw prowincji, namiestnikdw oraz innych
urzednikdéw, instrukcje rzadowe, przysiegi i zabezpieczenia.

7. Spory, kontrowersje i rokowania z naszymi sasiadami.

8. Uktady o przyjazni, rokowania o matzenistwa, korespondencja z ob-
cymi wladcami, ksiazgtami, republikami oraz miastami.

9. Sprawy wojny, floty, rozejmow, traktatow pokojowych z wrogami
i obcymi.

10. Odprawianie naszych postow, komisarzy, agentdw, instrukcje
komisarzy, relacje.

11. Wszystkie propozycje obcych agentoéw, legatow, komisarzy i po-
wstajace z nich objasnienia i rezolucje, traktaty i przedtozenia.

7.

Tak opisane sprawy maja by¢ opracowane w kancelarii naszej i kro-
lestwa, tam beda stworzone konieczne dokumenty, rezolucje i rozkazy
i stamtad maja wychodzi¢. Jednak do tej pory bylo w zwyczaju, ze wszyst-
kie inne rozkazy o daninach, ulgach podatkowych, o nadaniach débr,
poborze knechtow i w podobnych sprawach wychodzity i byly kierowane
przez kancelarie. Chcemy, zeby dtuzej si¢ tak nie dziato. Daniny i to co od
nich zalezy powinny podlega¢ skarbnikowi i radzie kamery, pamietajac

The Development of the Swedish Post Office, c. 1600-1721, w: Connecting the Baltic Area. The
Swedish Postal System in the Seventeenth Century, red. H. Droste, Stockholm 2011, s. 31.
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o naszej kamerze rachunkowej (Rdknekammare), a co si¢ tyczy poboru
wojska i jego porzadnego utrzymania bedzie to naleze¢ do naszej rady
wojennej (Krigs Rad).

8.

Zeby w naszej kancelarii procedowano nalezycie i porzadnie we
wszystkim chcemy, by archiwum nasze i krolestwa, a takze kancelaria
biezaca (dagelige) znajdowaty sie w Sztokholmie. Nasz kanclerz ze swymi
przybocznymi radcami kancelarii, pozostatymi sekretarzami i kancelista-
mi réwniez tam powinien zazwyczaj rezydowac.

Gdy idzie o kancelarie biezaca, nalezy wybrac¢ dla niej wygodne miej-
sce na zamku'®. Powinno mie¢ przynajmniej cztery izby.

W jednej izbie, srednio duzej, potozonej zewnetrznie, bedg mogli znaj-
dowac si¢ petenci (Sollicitanterne) czy ich studzy oraz ludzie, ktérzy co$
w kancelarii zatatwiaja. Izba obok, tez srednia wielkoscia, stuzy¢ ma jako
kancelaria wtasciwa. Tam siedzie¢ beda i pracowac sekretarze z podlegty-
mi kancelistami. Rozdzieleni majg by¢ przepierzeniami (skranckelwarke),
wysokimi na tyle, Zzeby jeden nie mdgt zobaczy¢ drugiego. Kazde z tych
pomieszczen winno dac si¢ zamknac na klucz.

Dalej wewnatrz maja by¢ dwie komnaty. Jedna mata, do ktorej kanc-
lerz moze si¢ wycofa¢, gdy cos trzeba przygotowac. Druga komnata ma
by¢ srednia wielkoscia, tak by mogta sie tam zebrac rada krolestwa i zasia-
da¢, by mozna udzieli¢ audiencji legatom i agentom, lub gdy ktos bedzie
cos przedstawial w kancelarii, tam moze by¢ dopuszczony na wystucha-
nie. Komnata, ze wzgledu na to, ze codziennie zbierac sie tam beda kanc-
lerz i radcy kancelarii, bedzie nazywana komnatg rady (RadhCammaren).

9.

Podobnie nalezy wybrac¢ przynajmniej trzy wygodne sklepy dla ar-
chiwum krélestwa. W $rodkowym pomieszczeniu nalezy trzymac akta
wyjatkowe (original) lub wazne. [Akta] majq by¢ rozdzielone i przecho-
wywane w szafach i szufladach na to przeznaczonych. W drugim po-
mieszczeniu znajdowac si¢ maja wszystkie skrzynie dokumentowe, tam
trzymane sa akta i chowane w nieporzadku, zanim nie beda odpowiednio
rozdzielone i zadysponowane. W trzecim, zewnetrznym pomieszczeniu
bedzie siedzie¢ i pracowac sekretarz, czyli kustosz archiwum, ze swoimi
podlegtymi wspotpracownikami.

15 Chodzi o sztokholmski zamek Tre Kronor, jego pozar w roku 1697 dotknat powaznie

takze krolewska kancelarie, powodujac spore zniszczenia.
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W tym zewnetrznym pomieszczeniu moze by¢ ogien i $wiatlo, lecz
nigdzie indziej w tych dwoch pierwszych. Czasem, lecz rzadko, moze
si¢ to zdarzy¢ przy suszeniu tych sklepéw, zeby wilgo¢ nie zaszkodzita
dokumentom, lecz ma si¢ to dzia¢ w obecnosci radcy kancelarii i sekre-
tarza, dopoki ogien nie zostanie ugaszony.

Wszystkie te sklepy maja by¢ wyposazone w dobre okna Zelazne i za-
opatrzone w zelazne drzwi, oddzielone od siebie nawzajem i ostonione.

10.

Sekretarze ze swoimi kancelistami majq zawsze by¢ w kancelarii
kazdego tygodnia w poniedzialek, wtorek, czwartek i piatek o godzinie
szostej rano, czy jest coé$ do zrobienia, czy tez nie. Zaden kancelista nie
moze stamtad wyjs¢, czy to w swojej sprawie, czy za innym zleceniem,
bez wiedzy i zgody swojego sekretarza.

Natomiast zaden sekretarz nie moze porzuci¢ swojej pracy przed go-
dzing dziesiata, bez zgody i wiedzy kanclerza i obecnego radcy kancelarii.

W $rode i piatek maja przychodzi¢ o godzinie dsmej, a sprawowac
si¢ tak jak powiedziano. Kazdy ma przybywac do kancelarii popotudniu
we wszystkie dni zwyczajne (socknedagar), z wylaczeniem soboty popo-
tudniu. Zjawiac sie beda o godzinie drugiej i zostana w pracy az wybije
piata, chyba Ze bedzie mniej pracy i kazdy musi dosta¢ zgode wtedy od
swojego przetozonego.

11.

Takze kanclerz i radca kancelarii powinni zazwyczaj przebywac
w kancelarii w poniedzialek, wtorek, czwartek i w sobote, gdy zegar
wybije siddma rano. W pozostale dni zwyczajne, w $rode i piatek zja-
wia si¢ 0 godzinie dsmej, zostawac tam powinni do jedenastej. W kazdy
dzienn zwyczajny, pomijajac sobote popoludniu, majq przychodzi¢ do
kancelarii o drugiej i zostawa¢ do wybicia dsmej. Przeglada¢ majg do-
kumenty i pisma, naradzac sie i zastanawia¢ nad sprawami dotyczacymi
nas i krolestwa, wystuchiwac¢ tych w kancelarii, ktérzy o cos prosza lub
zalatwiaja. Zaden nie pojdzie sam, nie powiadomiwszy drugiego. Maja
tam przebywadé, dopdki nie beda mogli sie rozstad, gdy czas i sprawy do
zalatwienia na to pozwola.

12.

Nikt nie zaniedba tego czasu ani tez nie bedzie nieobecny bez odpo-
wiedniego usprawiedliwienia, chyba ze zostanie przez nas przywotany
i wyprawiony, albo tez uzgodni to z kanclerzem lub radca kancelarii,
lub otrzyma co$ specjalnego do wykonania w naszej stuzbie. Gdy ktos

DOI:10.17951/rh.2023.55.719-735



ORGANIZACJA KANCELARII SZWEDZKIEJ GUSTAWA ADOLFA... 729

zachoruje, lub zdarzy sie jakis inny wazny powod, wtedy kancelista
zglasza to swojemu sekretarzowi, a sekretarz kanclerzowi, podczas jego
nieobecnosci radcy kancelarii, temu ktory zazwyczaj zarzadza, i ta nie-
obecno$¢ ma by¢ za ich wiedza i zgoda. Jesliby stuzba dla nas miata by¢
przez to zaniedbana, wowczas kanclerz wyznacza kogos innego, poza
kolejnoscia, a ten podejmuje obowiazki zastepowanego.

Gdy mimo tego ktorys z kancelistow bedzie nieobecny, za pierw-
szym, drugim i trzecim razem straci swoje dzienne wynagrodzenie, za
kazdym razem, gdy popelni to wykroczenie. A za czwartym razem bedzie
siedzial dzien i noc w wiezy. Jesliby si¢ to czesto powtarzato i nie bedzie
na to lekarstwa, lub gdy wyrzadzi nam znaczna szkode tym swoim nie-
dbalstwem, wowczas podlegac¢ bedzie karze wymierzonej przez kanclerza
lub radce kancelarii, nawet jesli bedzie to wygnanie z kancelarii.

13.

Wszystkie dokumenty, jakie do nas przychodza, a takze te propozycje
i relacje do nas skierowane w sprawach nalezacych do naszej kancela-
rii, powinny by¢ dostarczane do rak sekretarzy. Oni beda je rozdziela¢
miedzy soba tak, jak wczesniej powiedziano. Aby nic nie zgineto, jeden
z sekretarzy ma kazdego wieczoru, gdy zegar wybije piata, wyj$¢ na
gore do naszej komnaty i zabrac listy osobiste (handbreff) czy supliki,
przekazane nam tego dnia, zeby mogly by¢ przegladniete i rozdzielone
przez wszystkich sekretarzy. Gdy znalezione tam zostang dokumenty czy
supliki dotyczace innych kolegiow, maja tam zosta¢ przestane. Jednak
gdy idzie o sprawy kancelarii, wszystkie dokumenty i akty maja by¢ od-
notowane ze streszczeniem ich zawartosci, dniem ich przedtozenia, a na-
stepnie wpisane i odnotowane w dzienniku czy diariuszu, z nazwiskami
tych, ktorzy je przedtozyli. Gdy beda wazne, maja by¢ zaraz przekazane
kanceliscie do zarejestrowania.

14.

W prowadzeniu diariuszy i registratury wymagana jest najwigksza
pilnos¢ i starannos¢. Dlatego maja by¢ generalnie tak ulozone, ze kazdy
sekretarz ma prowadzi¢ dziennik wtasna reka. Na jednej stronie wpisy-
wacd bedzie, jakie dokumenty czy pisma dostarczono, oraz podsumowanie
propozycji na pismie, a na drugiej stronie naprzeciwko wpisywac beda
dokumenty wychodzace i podsumowanie odpowiedzi i rezolucji wyda-
nych przez nas albo na nasze polecenie. Diariusz ten ma z pewnymi
uwagami by¢ przekazany do registratury. Potem 6w diariusz ma zostac
przepisany na czysto przez podwladnych sekretarza. Registratura jednak
prowadzona ma by¢ przez dwéch wspomnianych kopistéw.
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Akta i dokumenty, przychodzace i wychodzace, maja by¢ wprowa-
dzone do registratury. W taki sposdb, ze te, jakie przychodza, maja by¢
oprawiane w ksiegi. Gdy sa jakie$ [akta] szczegolnego znaczenia, ktorych
nie nalezy faczy¢ z innymi, wpisuje si¢ mimo to ich kopie do generalnej
registratury, a oryginat odktada na swoje miejsce.

15.

Sprawy, jakie obcy postowie, agenci czy inni przedstawia ustnie, nam
albo kanclerzowi, lub radcy kancelarii, maja zostac¢ starannie zaprotokoto-
wane przez wyznaczonego sekretarza. Ma on tez zapisa¢, jakich udzielono
odpowiedzi, a takze zaznaczy¢, co poza tym postanowiono. Podwtadny
sekretarza ma przepisac ten protokdt na czysto i trzymac nalezycie.

16.

Aby to i wszystko inne dziato si¢ porzadnie w kancelarii, chcemy, aby
nasz kanclerz i radcy kancelarii podzielili dzien i godziny na zatatwienie
pewnych spraw. Przeciez to od ich starannosci zaleza najbardziej te obie
sprawy; ze przemysla i doradza to, od czego zalezy potega nasza i krole-
stwa. Szczegolnie zas, by wykonywano nasze zarzadzenia w krolestwie,
w kraju i w miastach, by wystuchali tych, ktérzy o cos si¢ ubiegaja, na
cos skarzga, co$ proponuja i przedkiadaja. Maja doglada¢, aby dochowano
starannosci w kancelarii. Dokumenty z niej wychodzace maja by¢ wia-
Sciwie opracowane i ukierunkowane dla pozytku naszego i krolestwa.

Dlatego jest nasza wola, by kanclerz i radca kancelarii codziennie,
od godziny sidédmej do dsmej, kazali sekretarzom czyta¢ wszystkie do-
kumenty i sprawy, jakie wptynely poprzedniego dnia, lub gdy zaszta
po temu jakas przeszkoda, w dniach poprzednich. A takze dokumenty,
jakie napisano w tych dniach, co zaproponowano i co postanowiono,
sprawdzajac zarazem diariusze i protokoly, czy sa wlasciwe.

Nastepnie, od 6smej do dziesiatej, maja si¢ naradzi¢, czy te sprawy sa
wazne, czy tez moze sg inne, od ktorych zalezy potega nas i krdlestwa.
Powinni tez opracowywac akta i dokumenty, jakich czas bedzie wymagat,
a stuzba nam potrzebuje. W Zadnym razie nie moga przed potudniem
dac sobie przeszkodzi¢ w tym jakim$ petentom czy innym ludziom.

Wszyscy, ktérzy maja cos do zatatwienia w kancelarii, maja sie tam
znalez¢ i by¢ wezwani do komnaty rady popotudniu i tam beda wy-
stuchani. Ich zadania czy propozycje maja by¢ krétko zaprotokotowane,
powody oraz racje zapisane i przyjete do przedlozenia i namystu. Ma
by¢ tez wyznaczony dzien, kiedy w tym samym miejscu otrzymaja odpo-
wiedz. Gdy sprawa nie jest wazna, nie ma co traci¢ czasu na niepotrzebne
dyskusje, gdy inna praca cisnie i wisi.

DOI:10.17951/rh.2023.55.719-735



ORGANIZACJA KANCELARII SZWEDZKIEJ GUSTAWA ADOLFA... 731

17.

Kazdy z sekretarzy ma streszcza¢ wszystkie dokumenty i propozy-
cje, jakie sa dostarczane i przygotowywane. Beda nam je przedstawiac
dwa razy w tygodniu, mianowicie w poniedziatek i w czwartek, za-
zwyczaj o godzinie 6smej przed potudniem. Podobnie tez sktadac beda
sprawy do naszego podpisu, wszelkie odpowiedzi, rezolucje, zawiado-
mienia czy listy, jakie zostaly przygotowane wedle naszego rozkazu.
Zawsze ma by¢ wtedy obecny kanclerz albo przynajmniej cho¢ jeden
radca kancelarii, ktory zda nam relacje wraz z sekretarzem. Gdyz nie
powinno sie przedstawia¢ nam jakich§ dokumentéw do podpisu, jesli
nie zostaly wczesniej przeczytane, poprawione i podpisane przez tego
sekretarza, ktdry je przedstawia, a takze przez naszego kanclerza, lub
jednego z radcéw kancelarii.

Postanowienia, jakie podejmujemy w przedstawionych nam spra-
wach, maja by¢ tymczasem opracowane, utozone i przedtozone do pod-
pisu. Chcemy, zeby tak si¢ zazwyczaj dziato, gdy jednak waga sprawy
lub pospiech wymagac beda czegos innego, nalezy zawczasu tak dziatac,
zebysmy my lub inni nie poniesli z powodu opdznienia jakiejs szkody.

18.

Kanclerz i wspomagajacy go radcy kancelarii, zwtaszcza ci, ktorzy
zarzadzajq kancelarig na co dzien,, maja postrzegac jako swoje szczegodlne
zadanie i obowiazek, by mie¢ baczenie i doglada¢ wszelkich rzadowych
statutéw i porzadkow, przez nas zrobionych i wykonywanych, zeby ich
przestrzegano i wykonywano. Zalezy od tego wtadza nasza i krolestwa.
Poniewaz duze sg zaniedbania naszych oficerow i urzednikow krajowych,
uwazamy, ze konieczne jest wyliczenie i pokazanie, jakie sprawy stawia-
my przed innymi, by je wzmocniono i na nie zwazano:

1. Wszelkie statuty i porzadki dotyczace zarzadzania prowincjami,
jakie nie byly szczegdtowo nakazane przez inne kolegia.

2. Przywileje, urzadzenia, wilkierze miast.

3. Statuty wszelkich cechow i urzedow.

4. Rozmieszczenie (forlaggninger) wszystkich kompanii handlowych,
armatorow, rzemiosta.

5. Akademie i szkoty.

6. Szpitale, przytulki dla dzieci, domy poprawcze.

7. Sprawy ustanowienia opieki (Formynderskaper).

8. Porzadki dla pocztmistrzow i podwdd.

O tych sprawach pamigta¢ ma nasz kanclerz i rada kancelarii, zeby
byly zatatwiane, jedna po drugiej. Nastepnie nasi namiestnicy, nadzorcy,
wdjtowie, burmistrzowie i radcy w miastach, a takze wszyscy inni maja
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to egzekwowac. Maja dziata¢ w tym gorliwie i pilnie doglada¢, w jaki
sposOb nasze zarzadzenia sa wykonywane w jednym czy drugim miej-
scu, albo tez nie sa przestrzegane. Tam, gdzie dojdzie do jednego czy
drugiego zaniedbania, przywolywac¢ winnych po dobroci, jak diugo jest
nadzieja na ich poprawe. Gdy nie ma polepszenia, pozwa ich do sadu
i oskarza przez fiskata. Tymczasem wszyscy nasi oficerowie, urzednicy
i burmistrzowie oraz rady miejskie maja by¢ zachecani do zwawej kore-
spondencji z kancelarig odnosnie do spraw, jakie zostaty im przypisane
lub natozone. Powinni informowac, w czym odniesli sukces, a co utkneto,
wskazywac maja na powody takich przeszkdd, zeby na czas mozna bylo
znalez¢ na to sposob, o to zatroszczy sie kanclerz i rada kancelarii.

19.

W ten sam sposob nalezy postepowac z wszystkimi innymi, ktorzy
otrzymuja od nas rozkazy i instrukcje, w kraju czy za granicg, o ile te
rozkazy nie dotycza innych kolegiéw. Kanclerz i rada kancelarii maja
stale korespondowac w kwestii wykonywania powierzonych zadan. Maja
jak najczesciej przywotywac do gorliwego wykonywania tego, co dano
im do wykonania. Jesli ktorys z wykonujacych tego zaniedba, lub o tym
zapomni, po takim przypomnieniu bedzie przywotany do porzadku,
a gdy dalej bedzie tak postepowat, zostanie usuniety albo ukarany we-
dle znaczenia sprawy.

20.

Radca kancelarii ustanowiony w kancelarii biezacej ma kazdego ty-
godnia czyta¢, poprawia¢, podpisywac wszystkie dokumenty, jak to juz
powiedziano, zanim beda nam przedlozone. Jest tez zobowiazany w tym
samym tygodniu, w sobote, przegladac¢ i poprawiac registrature z sekre-
tarzami, zeby byla poprawnie i dobrze spisana. Aby ta cata praca nie
wypadata w jednym czasie, a bytaby wowczas niemozliwa do wykonania,
lub tez miata opdznienia i nieprawidtowosci, wykonywad¢ ma ja jeden
z radcéw kancelarii po drugim w swoim tygodniu.

21.

Zeby w kancelarii biezacej nie mogly zgina¢ zadne dokumenty czy
akta, kazdy sekretarz ma mie¢ w swoim pomieszczeniu szafe z roznymi
szufladami. Tam bedzie zamykac registrature, diariusze, koncepty, supli-
ki, dokumenty i pisma, jak tylko bedzie wychodzil. Tajemnice (secretiora)
trzymac bedzie w odrebnych szufladach, aby je mdgt szybko znalez¢,
gdy bedzie potrzeba.
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22.

Co sig tyczy archiwum Krdlestwa (Rijkzens Archivum), radca kance-
larii oraz jego przyboczny sekretarz, ktérym powierza sie go w piecze,
maja przede wszystkim pamieta¢ o nastepujacych punktach:

1. Wszystkie dokumenty i akta, jakie si¢ tam znajduja i jakie beda tam
przekazane, maja by¢ wlasciwie przechowywane, nie moga by¢ wyjete,
przetozone czy zniszczone z powodu zaniedbania lub niewiernosci.

2. Majq by¢ porzadnie roztozone i rozdzielone tak, ze gdy zajdzie
potrzeba, bedzie mozna szybko je odnalez¢.

3. Sprawdzi¢ majg, czy co$ nie zginelo, odnalez¢ i sprowadzic
Z powrotem.

4. Gdyby osoby prywatne mialy cos istotnego dla spraw krdlestwa,
lub jakie$ starozytnosci, postara¢ si¢ majq o oryginat, lub przynajmniej
o pewne kopie, jakie oddadza ad acta dla sprawdzenia.

5. Co roku ma poleci¢ wypisac z registratury najznaczniejsze akta, do-
tyczace sporow z ktéryms z naszych sasiadow, rokowan z sojusznikami,
przywileje nadane naszym miastom i stanom i temu podobne, a potem
roztozy¢ na swoje miejsca, tak zeby nie trzeba byto w takich przypadkach
zawsze odnosi¢ si¢ do duzej i obszernej registratury.

6. Co roku, osiem dni po Nowym Roku, ma zazadac diariuszy, reje-
strow i akt z roku poprzedniego, a potem roztozy¢ je na swoje miejsca.

7. Stworzony ma by¢ inwentarz, rola i wykaz wszystkich najwazniej-
szych akt, jakie znajduja si¢ w archiwum, zwlaszcza tych oryginalnych,
wedle ktérego bedzie mozna je sprawdzac, spisywac i wedle potrzeby
wydawac.

23.

Moze si¢ przydac, ze w naszym archiwum znajdzie sie jakies uzupel-
nienie, nie tylko dla spraw naszego panstwa, lecz i dla obcych, zwlaszcza
dla naszych sasiadow, jakies historie czy roczniki, odnoszace si¢ zwlasz-
cza do zdarzen w kroélestwie. Bedzie to woéwczas mozna ustali¢ z sasia-
dami, dla nauki potomnych. Dlatego chcemy, zeby ten sekretarz, ktory
bedzie asystentem kustosza archiwum, byt takze historykiem krélestwa
(Rijkzens Historicus). Zajmowac si¢ ma szczegolnie wypisywaniem i refe-
rowaniem w rocznikach tego, co wydarzylo sie danego roku w krolestwie,
a takze co stato si¢ w stosunkach miedzy nami i sgsiadami. Bedzie to
starannie wypisywac z akt, swiadczac nic innego tylko prawde.

Natomiast co si¢ tyczy spraw zagranicznych, zwlaszcza w Europie,
ma je spisywac ex actis probatis et formato ac notorio rumore'®. Dlatego

16 Z akt wiarygodnych i sprawdzonych oraz dobrze poznanych wiesci.
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wszystkie te awiza (aviser), jakie przychodza od naszych koresponden-
tow, maja by¢ mu oddawane co tydzien. Powinien je rozdzieli¢ i oprawic
porzadnie i wedle znaczenia, a potem odtozy ad rei memoriam'. Wyjmie
z nich to co najlepsze i najznaczniejsze i poleci wydrukowac co tydzien.
Dla tej pracy ma mie¢ kopiste do pomocy, ktory bedzie przepisywat na
czysto jego sprawy.

24,

Gdy dojdzie do wyprawy wojennej, sekretarz, ktory jej bedzie towa-
rzyszyl, ma zawsze prowadzi¢ diariusz narad, traktatéw, dziatan wojen-
nych, zdarzen i wynikow, do jakich dojdzie i wszystkiego co warte bedzie
odnotowania. Po powrocie przekaze go kanclerzowi i radzie kancelarii dla
sprawdzenia i przekazania do kancelarii krdlestwa. Tam, gdzie krol we
wlasnej osobie nie jest w polu i tak sekretarz towarzyszacy obozowi polo-
wemu ma taki obowiazek. Z tego wzgledu co miesigc wysyta¢ ma diariusz
do kancelarii, a rada kancelarii zatroszczy sig, by niczego nie zaniedbano.
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